XXXXX有限公司                                           
                     员工离职访谈记录表         编号：XX-IPF-04-006
	离职人员姓名
	
	所在部门
	
	担任职位
	

	入职日期
	
	离职日期
	

	访谈主要内容

	1.你离职所带走的文件资料有哪些？这些文件资料的知识产权权属？
	□有，不涉及
□有，涉及，但已经归还部门
□没有

	2.你工作岗位上接触到的公司商业机密有哪些？
	□公司经营计划摘要 □公司产品信息 □产品成本价格 □产品检验标准  □供应商评价标准

	3.对于这些商业机密公司拥有的权利和员工应遵守的义务有哪些？
	[bookmark: _GoBack]□未经公司允许，不得擅自泄露公司商业机密至任何人。

	4.是否签署过《保密协议》《竞业限制协议》？提醒其履行协议。
	□《保密协议》
□《竞业限制协议》

	离职员工/日期：
	谈话部门负责人/日期：

	人事负责人/日期：



