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1．目的
对采购品（有形和无形产品）及其供方进行管理，确保采购的产品和服务受到知识产权保护。

2．适用范围
适用于本公司在产品研发和生产过程中对产品知识产权有影响的原材料、辅助材料（如包装材料）、劳保用品、零配件、办公用品、仪器和设备的采购，对服务（如运输、废弃物回收、仪器检定等）的采购，及对供方进行选择、评价和管理。
3．职责
采购过程中各部门的职责均同RX/QEHS-PD14《采购管理程序》，除此之外，采购部还负责收集供方知识产权信息状况，纳入供方评价内容，而研发二部负责对采购合同中的知识产权条款进行审查。

4．工作程序
最终产品用到的原材料、辅助材料，或其它所需物资及外部服务，供应商的选择、评价和管理，采购流程均按RX/QEHS-PD14《采购管理程序》执行。
4.1采购过程知识产权管理
4.1.1在选择合格供方时，需保证供方提供的产品或服务满足规定的知识产权要求。
4.1.2在评价和管理合格供方时，采购部需定期对供方持续提供满足知识产权保证能力（如：知识产权权属证明）等内容进行评价，并记录评价结果。

4.1.3《采购合同》中除应明确品名规格、数量、质量要求、技术标准、验收条件、违约责任及供货期限等内容外，还需明确知识产权权责划分等。
4.1.4对采购过程中的信息资料、进货渠道、进价策略等应予以保密管理，相关人员应按《知识产权保密控制程序》执行保密工作。

5．相关文件
《采购管理程序》《知识产权保密控制程序》
6．记录
《合格供方名单》《拟增加合格供方名单》《供方调查表》《采购合同》

《供应商评分总表》《供方能力调查表》（生产企业型）
《供应商评价表》
