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1   目的
识别、获取、更新适用于公司的知识产权的法律法规和其它要求：并建立获取知识产权法律、法规和其他要求的渠道，以便企业在生产经营过程中能够遵守、运用相关的法律、法规和其他要求。

2   适用范围
适用于公司知识产权管理体系的有关部门和场所及时获取法律法规和其它要求，确认并评价其适用性。

3   职责
3.1 前沿技术研究院负责收集有关专利、商标、版权等有关的法律法规和其他要求。
3.2 其他部门收集到相关要求，反馈到给前沿技术研究院。
3.3 前沿技术研究院负责汇总各部门所获取的法律法规、标准要求，进行识别确定，分类登记、归档，并在公司局域网上发布。
3.4 人事行政部组织全体员工学习知识产权方面的法律、法规和其他要求。

4 工作程序
4.1 知识产权法律法规和其它要求的获取、识别和更新。
4.1.1 前沿技术研究院负责收集有关知识产权管理的法律法规和其他要求，并确定其适用性。收集的内容包括：
a) 中国政府签署加入的知识产权公约；
b) 国家、地方有关知识产权方面的法律法规；
c) 国家、行业、地方知识产权标准、规范；
d) 相关执法部门的通知、公告。
4.1.2 获取这些要求的渠道包括：
a) 国家、地方、上级主管部门；
b) 知识产权局等相关行业管理部门；
c) 电子信息网络、相关专业报刊和杂志出版社；
d) 政府机构、行业协会等。

4.1.3 前沿技术研究院将收集的适用的法律法规和其他要求在公司局域网上发布。当有关法律法规和标准等发生修订时，应及时更新。

4.2 前沿技术研究院确认适用的法律、法规及其他要求，统一编制列入《法律法规及其他要求清单》中，并向相关部门进行传递、发放。                                                                       

4.3各部门要保存与本部门相关的知识产权法律、法规及其他要求的文本，并保证相关岗位人员了解适用的法律法规和其他要求，将其应用于知识产权的管理工作中。

4.4适用法律、法规及其他要求的更新：                                                             
及时对适用的知识产权法律法规和其他要求进行更新：发现有新版的或废止的法律法规时，前沿技术研究院及时予以增加或更新，对旧版文件进行回收，并再次发放最新版本。                  

4.5前沿技术研究院每半年对适用的法律法规清单进行一次定期更新。

4.6 合规性评价
4.6.1 合规性评价的时机
4.6.1.1例行评价：公司每年在内审之前进行一次遵守情况对照检查，评价满足法律法规和其他要求的程度。
4.6.1.2不定期评价：在下述情况下应及时对变化后的执行进行评价。
a）重大知识产权风险（事件）发生后；
b）法律法规和其他要求发生重大变更后；
c）受到前沿技术研究院的行政处罚；
d）其它需要重新评价的内容。

4.6.2 合规性评价的内容
应包括所确认的适用法律法规和其他要求的具体条款内容,重点在于知识产权保护。
  前沿技术研究院按照法律法规的要求标准，采用适用的方法进行检查和测量；根据检查和测量的结果评价符合要求的程度。
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